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Guide général d'utilisation de GlobalNET 
 

GlobalNET est une plateforme du département de la défense des États-Unis (DoD) conçue pour 
faciliter l'éducation, le partage d'informations et la collaboration. Tous les participants du NESA 
Center recevront un compte GlobalNET pendant leur séminaire. Grâce à GlobalNET, les 
participants auront accès aux documents du séminaire et à la bibliothèque de recherche du NESA 
Center. Les participants qui obtiennent le statut d'anciens élèves auront un accès continu à 
GlobalNET après la fin du séminaire. Outre les documents du séminaire et la bibliothèque de 
recherche, les anciens élèves auront également accès au groupe privé des anciens élèves et au 
système de gestion de l'apprentissage (LMS). Ce document fournit des instructions sur la manière 
de se connecter à GlobalNET, de changer son mot de passe, de mettre à jour son profil, de naviguer 
sur le site et d'obtenir de l'aide. 
 
 
Sections : 

1. Comment se connecter à GlobalNET (Pages 1-3) 
2. Comment changer votre mot de passe (Pages 3-5) 
3. Comment mettre à jour les informations de votre profil (Pages 5-6) 
4. Comment accéder et naviguer sur la page de votre séminaire (Pages 6-12) 
5. Comment accéder et naviguer dans la bibliothèque (Pages 13-15) 
6. Comment accéder au groupe des anciens élèves et y naviguer (Pages 15-20) 
7. Comment accéder et naviguer sur la page d'accueil (Pages 21-24) 
8. Comment obtenir l'aide de GlobalNET (Pages 24-26) 

 

 
1. Comment se connecter à GlobalNET 

Étape 1 : Allez sur www.globalnetplatform.org/nesa. 

Étape 2 : Si l'anglais n'est pas votre langue préférée, sélectionnez votre langue préférée en suivant 
ces instructions :  

a. Faites défiler la page jusqu'au bas de la page. 
b. Dans le coin inférieur droit, vous verrez une section intitulée «  GlobalNET Support. » 

c. Sélectionnez votre langue dans le menu déroulant. 

http://www.globalnetplatform.org/nesa
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Étape 3 : Remontez jusqu'en haut de la page. Dans le coin supérieur droit, saisissez votre adresse 
électronique et votre mot de passe. 

a. Adresse électronique : Utilisez l'adresse électronique personnelle que vous avez fournie 
lors de votre inscription au programme du NESA Center auquel vous avez participé. *Si 
vous n'avez pas fourni d'adresse électronique personnelle, veuillez utiliser l'adresse 
électronique professionnelle que vous avez fournie. Si vous n'avez pas fourni d'adresse 
électronique personnelle ou professionnelle, nous ne sommes pas en mesure de créer un 
compte GlobalNET pour vous. * Remarque : pour les connexions futures, vous pouvez saisir 
votre nom d'utilisateur au lieu de votre adresse électronique. Votre nom d'utilisateur vous 
sera fourni par le Centre NESA. 

b. Mot de passe : NESA@365 (Vous pouvez le modifier après vous être connecté). * Remarque 
: si vous vous êtes déjà connecté et que vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le 
bouton " Mot de passe oublié ? " pour le réinitialiser. 

 
Étape 4 : Cliquez sur le bouton bleu " Connexion " * Remarque : Si vous avez des difficultés à vous 
connecter, veuillez nous contacter à l'adresse suivante admin@nesa-center.org. 

mailto:admin@nesa-center.org
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Étape 5 : Lire les conditions générales d'utilisation. 

 
 Étape 6 : Cochez la case " Accepter " et cliquez sur " Confirmer ". 

 
 
 

2. Comment modifier votre mot de passe 

Après vous être connecté pour la première fois, vous pouvez modifier votre mot de passe si vous 
le souhaitez. Suivez ces instructions pour modifier votre mot de passe. 

 Étape 1 : Dans le coin supérieur droit, cliquez sur “ My GlobalNET ”.  
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Étape 2 : Sur le côté gauche de la page, cliquez sur " Changer mon mot de passe ". 

Étape 3 : Entrez votre mot de passe actuel (NESA@365), puis saisissez et confirmez votre 
nouveau mot de passe. Notez les exigences relatives au mot de passe : 

a. Il doit contenir au moins un chiffre. 
b. Il ne doit pas correspondre aux 8 derniers mots de passe. 
c. Il doit comporter au moins 8 caractères. 
d. Il doit contenir au moins un caractère de ponctuation (pas d'espace ou un caractère 

alphanumérique). 
e. Il doit contenir au moins un caractère majuscule. 

Étape 4 : Cliquez sur le bouton " Enregistrer ". Vous verrez un message de confirmation vert 
après avoir changé votre mot de passe avec succès. 
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3. Comment mettre à jour les informations de votre profil 

Vous pouvez télécharger une photo de profil, ajouter une courte biographie et saisir des 
informations sur votre emploi ou vos études. Cette démarche est volontaire. Suivez ces 
instructions pour mettre à jour les informations de votre profil. 

Étape 1 : Sur la page de votre compte, cliquez sur " Modifier mon profil et mes paramètres " sur 
le côté gauche pour accéder à votre page de profil. Si vous êtes déjà sur votre page de profil, 
cliquez simplement sur l'onglet " Informations de base ". 

 

 

 

 
 
 

1. Click “Edit My Profile & Settings” on the left-hand side of the webpage. 
2. Click the “Basic Info” tab. 
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a. Ajoutez une photo de profil en cliquant sur le bouton " Choisir un fichier " sous " 
Télécharger une photo ". 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

b. Sous chaque onglet, saisissez toute autre information que vous souhaitez mettre en valeur 
dans votre profil. 

c. Si vous saisissez des informations sous un onglet, veillez à les enregistrer en cliquant sur le 
bouton " Enregistrer " au bas de la page. 

 
 
 
4. Comment accéder et naviguer sur la page de votre séminaire ? 

Sur la page de votre séminaire, vous pouvez afficher/télécharger des informations pertinentes sur 
le séminaire, notamment l'ordre du jour, des photos, des publications et les présentations des 
intervenants. Vous pouvez également vous connecter avec le directeur du cours et les autres 
participants. Suivez les instructions suivantes pour accéder à votre page de séminaire et y 
naviguer. 

Étape 1 : Pour accéder à la ou aux pages de votre séminaire, cliquez sur l'onglet " Cours " en haut 
de la page. 
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Étape 2 : La ou les pages de votre séminaire seront listées sur l'écran suivant. Cliquez sur la page 
du séminaire à laquelle vous voulez accéder. 

Étape 3 : Visualisez les éléments de la page du séminaire, notamment la description du séminaire, 
les liens recommandés et les responsables du séminaire. Lorsque vous faites défiler la page, vous 
verrez plusieurs onglets : Syllabus, Messages, Participants, Animateurs et Fichiers. 
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a. Sous l'onglet Syllabus, consultez ou téléchargez l'agenda du séminaire en cliquant sur le 
fichier PDF correspondant à votre langue. 

 
i. Consultez le programme de chaque jour sous " Sessions " en cliquant sur le jour, puis sur 

la flèche " > " pour le développer. 

b. Consultez les messages du directeur du cours et du personnel de soutien sous l'onglet 
Messages. 

i. Cliquez sur le bouton " Ajouter un nouveau message " pour ajouter un nouveau 
message. 
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ii. Cliquez sur l'icône du pouce levé pour " liker " un message. 

 

 
iii. Pour commenter un message, cliquez dessus. Ensuite, dans la zone de texte " Participer 

à la conversation ", tapez votre commentaire, puis cliquez sur " Enregistrer ". 

 
 

c. Découvrez vos collègues participants au séminaire sous l'onglet Participants. 
i. Pour envoyer une demande de contact aux autres participants, cliquez sur le bouton " 

Ajouter un contact " sous leur nom. Cette opération est similaire à une demande d'ami 
sur Facebook. 
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ii. Sur l'écran suivant, cliquez sur le bouton " Envoyer ". 

d. Consultez la liste des professeurs et du personnel du Centre NESA qui feront des 
présentations pendant le séminaire sous l'onglet " Présentateurs ". 

i. Pour envoyer un message direct et privé à un membre du corps enseignant ou du 
personnel du Centre NESA, cliquez sur le bouton " Contact " sous son nom. 
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ii. Il composera automatiquement un message direct pour vous avec le nom d'utilisateur du 

destinataire dans le champ " À ". Entrez un sujet dans le champ " Sujet ". Saisissez votre 
message dans le champ " Message ", puis cliquez sur le bouton " Envoyer le message ". 

 
e. Consulter et/ou télécharger des documents sous l'onglet " Fichiers ". 

i. Cliquez sur le dossier " Matériels du séminaire ". 
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ii.  Sur la page suivante, cliquez sur le dossier auquel vous voulez accéder. 

iii.  Pour visualiser un fichier, cliquez dessus. Il s'ouvrira dans un nouvel onglet. * Remarque 
: tous les fichiers sont au format PDF. 

 

iv. Pour télécharger un fichier, cliquez sur la case à côté de celui-ci, puis cliquez sur le 
bouton " Télécharger la sélection " en bas de la page. 
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5. Comment accéder et naviguer dans la bibliothèque 

La bibliothèque du centre NESA comprend des bases de données de recherche, des sources de 
référence et des ressources de groupes de réflexion. La bibliothèque se compose à la fois 
d'informations gratuites, de sources ouvertes et d'abonnements exclusifs par le biais de la 
bibliothèque de la National Defense University. Suivez ces instructions pour accéder et naviguer 
dans la bibliothèque. 

 

Étape 1 : Pour accéder à la bibliothèque, cliquez sur l'onglet " Bibliothèque " en haut de la page. 
*Remarque : vous pouvez également y accéder en cliquant sur le lien " Bibliothèque du centre NESA 
" sous " Liens recommandés " sur la page de votre séminaire. 

 
 
 
 
 

a. Sous l'onglet " Bases de données de recherche ", accédez aux bases de données de 
recherche en cliquant sur le lien sous chaque image. 
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b. Pour rechercher un contenu spécifique, cliquez dans les champs " Sujet ", " Catégorie " ou " 
Type " et sélectionnez un élément (ou plusieurs éléments) dans le menu déroulant. 
*Remarque : si vous commencez à taper dans le champ, la liste sera réduite en conséquence. 

 
i. Sélectionnez une langue et saisissez des mots-clés supplémentaires dans le champ " 

Recherche de texte ". 

 
ii. Lorsque vous avez saisi tous vos critères de recherche, cliquez sur le bouton " Aller ". 
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c. Sous l'onglet " Ressources ", vous pouvez accéder aux sources de référence et aux 
ressources des groupes de réflexion. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Comment accéder et naviguer dans le groupe des anciens élèves 

Lorsque vous terminez un programme du centre NESA, vous serez ajouté au groupe privé des 
anciens élèves. Dans ce groupe, vous pouvez entrer en contact avec d'autres anciens, engager le 
dialogue et partager des ressources et des publications. Vous serez également ajouté aux sous-
groupes de votre région et de votre pays respectifs. Suivez les instructions suivantes pour accéder 
au groupe des anciens et y naviguer. 

Étape 1 : Pour accéder au groupe d'anciens élèves, passez votre souris sur l'onglet " Anciens 
élèves " en haut de la page, puis cliquez sur " Groupe d'anciens élèves du NESA " dans le menu 
déroulant. *Remarque : vous pouvez également y accéder en cliquant sur " Groupe des anciens 
élèves du Centre NESA " sous " Liens recommandés " sur la page du séminaire. 
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Étape 2 : Affichez les éléments de la page du groupe, notamment la description du groupe, les 
annonces, les liens recommandés et la direction du groupe. Lorsque vous faites défiler la page vers 
le bas, vous verrez plusieurs onglets : Messages, Fichiers, Membres, Sous-groupes et 
Publications. 

a. Sous l'onglet Messages, voyez les messages des membres de la faculté ou du personnel du 
Centre NESA. 

i. Cliquez sur le bouton " Ajouter un nouveau message " pour ajouter un nouveau 
message. Il peut s'agir de tout ce que vous souhaitez partager avec les autres anciens 
élèves. 

ii. Cliquez sur le bouton " Apprécier " pour " liker " un message. 
iii. Cliquez sur un message pour le commenter, comme sur votre page de séminaire. 
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b. Sous l'onglet Membres, retrouvez vos camarades anciens élèves. 

i. Vous pouvez rechercher des membres par leur nom dans l'onglet " Recherche par mot-
clé ". 

ii. Cliquez sur le bouton " Ajouter un contact " sous un nom pour le demander comme 
contact, comme sur la page de votre séminaire. 

 

 
c. Sous l'onglet Sous-groupes, tous les sous-groupes régionaux sont répertoriés. Ces groupes 

représentent les régions dont sont issus les anciens élèves du centre NESA. 
i. Lorsque vous cliquez sur un sous-groupe régional, vous êtes redirigé vers la page de ce 

groupe régional. 
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ii. Dans le groupe régional, vous pouvez également voir les onglets suivants : Postes, 

Fichiers, Membres et Sous-groupes. Les groupes de pays sont répertoriés sous l'onglet 
Sous-groupes du groupe régional. 

 
iii. Lorsque vous cliquez sur un sous-groupe de pays, vous êtes redirigé vers la page de ce 

groupe de pays, qui comporte également les onglets Postes, Fichiers et Membres. 
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d. Vous pouvez voir les groupes dont vous êtes membre en cliquant sur l'onglet " Groupes " 
en haut de la page. 

e. Vous pouvez également voir les groupes et les cours dont vous êtes membre sur la page de 
votre compte. 

i. Cliquez sur " My GlobalNET " en haut de la page pour accéder à votre compte. Sur cette 
page, vous pouvez voir la liste de vos groupes. Vous pouvez également voir les cours 
dont vous êtes membre en cliquant sur l'onglet " Cours ". 
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f. De retour sur la page du groupe des anciens élèves, voir les publications sous l'onglet " 
Publications ". 

i. Cliquez sur une publication pour en voir un bref résumé et un lien vers la publication 
complète. 

ii. Cliquez sur l'icône représentant un pouce en l'air pour " liker " la publication. 

iii. Pour commenter la publication, saisissez votre commentaire dans la case " Participez à 
la conversation " et cliquez sur le bouton " Sauvegarder ". 
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7. Comment accéder et naviguer sur la page d'accueil 

La page d'accueil présente les événements du centre NESA, ses publications internes et externes, 
ses coordonnées et son fil Twitter. Elle met également en évidence ce que les autres centres 
régionaux publient sur leurs pages GlobalNET. Suivez les instructions suivantes pour accéder à la 
page d'accueil et y naviguer. 

 Étape 1 : Pour accéder à la page d'accueil, cliquez sur l'onglet " Accueil " en haut de la page. 

 

a. Nos événements les plus récents sont mis en évidence sur un diaporama. 
i. Si vous souhaitez en savoir plus sur un événement, cliquez dessus. Vous serez redirigé 

vers l'article complet. Vous pouvez également " liker " et commenter ces articles. 

 

b. Lorsque vous faites défiler la page, vous verrez plusieurs onglets sur la gauche : Actualités, 
Publications, Actualités GlobalNET et Dossiers. À droite, vous verrez nos coordonnées et 
notre flux Twitter. 

 



 

Guide de l'utilisateur général de NESA Center GlobalNET (modifié le 23 janvier 2023)  |  Page 22 

 

i.  Sous l'onglet " Nouvelles ", vous trouverez une liste de tous nos événements. 

ii. Sous l'onglet " Publications ", vous trouverez une liste de nos publications internes et 
externes. 

iii. Sous l'onglet GlobalNET News, vous trouverez une liste d'événements que nous 
publions et que d'autres centres régionaux publient sur leurs pages GlobalNET. 
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iv. Pour rechercher un article spécifique, cliquez sur le bouton " See all GlobalNET news " 
sous l'onglet GlobalNET News. 

 

v. Tapez vos mots de recherche dans la case qui dit " Rechercher dans tout le contenu ". 
Cliquez ensuite sur le bouton " Aller ". Vous pouvez affiner votre recherche en 
sélectionnant le type de contenu, le sujet, la langue, la région et le pays. 

 

c. Si vous souhaitez naviguer vers la page GlobalNET d'un autre centre régional, faites défiler 
la page jusqu'en bas. Au centre de la bannière, sous GlobalNET, cliquez sur le menu 
déroulant intitulé " GlobalNET Partners " et cliquez sur une organisation. 

 

i. Vous pouvez également cliquer sur le bouton bleu qui indique " Partenaires GlobalNET 
". Vous serez redirigé vers une liste plus complète d'organisations sur GlobalNET. 
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8. Comment obtenir l'aide de GlobalNET 

Si vous avez besoin d'aide pour utiliser ou naviguer sur GlobalNET, plusieurs ressources sont à 
votre disposition. Suivez les instructions suivantes pour obtenir de l'aide. 

Étape 1 : Cliquez sur l'onglet " Aide " dans le coin supérieur droit de la page. Sur la page " Aide ", 
vous trouverez une liste de questions fréquemment posées sur la façon d'utiliser ou de naviguer 
dans GlobalNET. 
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a. Si votre question ne figure pas dans la liste, vous pouvez la taper dans le champ " 

Rechercher par mot-clé " et cliquer sur le bouton " Rechercher ". 

b. Si vous ne trouvez pas la réponse à votre question, vous pouvez envoyer un message au 
service d'assistance en cliquant sur le bouton " Contacter le service d'assistance " situé à 
droite du bouton " Rechercher ". 

 
c. Remplissez le formulaire. Lorsque vous avez saisi toutes les informations nécessaires, 

cliquez sur le bouton " Enregistrer " en bas de la page. 

 
Étape 2 : Vous pouvez toujours visiter GlobalNET Guide page sur notre site web. 

a. Vous pouvez le trouver sur GlobalNET en cliquant sur " Guide NESA GlobalNET " sous 
l'onglet " Anciens élèves " en haut de la page. 

 
 

https://nesa-center.org/nesa-globalnet-guide
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b. Vous pouvez également le trouver en cliquant sur le lien " Assistance GlobalNET " sous " 
Liens recommandés " sur la page de votre séminaire. 

c. La page Guide GlobalNET comprend ce guide ainsi qu'un tutoriel vidéo. Le guide et le 
tutoriel vidéo sont disponibles en anglais, arabe, russe et français. 

 
 

Vous pouvez également nous contacter directement à l'adresse suivante : admin@nesa-center.org 
pour toute question que vous vous posez. 

mailto:admin@nesa-center.org

